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ZASADY ZWROTU KOSZTOW Z TYTULU PRZEJAZDU NA SZKOLEN |E

81
PODSTAWA PRAWNA

Podstawa prawna art. 41 wust 4b wustawy z dnia 20 kwietnia 2004r. momocji zatrudnienia
i instytucjach rynku pracy.

§2
POSTANOWIENIA OGOLNE

1) Zwrot kosztow przejazdu jest fakultatysvifiormg pomocy, a liczba os6b ai@ wsparciem i zwrotem kosztéw
przejazdu, uzalamione g od wysokdci posiadanyckrodkow na aktywizagjosob w danym roku budtowym.

2) Refundacja mze by przyznana na przejazd na szkolenie odbyeejsé poza miejscem zamieszkarsisndkami
komunikaciji publicznej lub wiasnysrodkiem transportu.

3) Zwrot kosztéw przejazdu przystuguje za dni faktyegm uczestnictwa w szkoleniu.

4) Osoba bezrobotna w celu uzyskania zwrotu kosztéwejpzdu jest zobowkana do zigenia wymaganych
dokumentéw tjWhniosku o przyznanie zwrotu kosztow przejazdu na s$wlenie oraz po kadym miesicu odbywania
szkoleniawniosku o zwrot kosztéw przejazdu na szkolenigg take podpisaniamowy o zwrot kosztow przejazdu.
5) O przyznaniu bdz odmowie przyznania zwrotu kosztow przejazdu Pawigt Urzad Pracy powiadomi
wnioskodawe pisemnie w terminie do 30 dni od dniazaaia wniosku.

6) Rozliczenie naley ztozy¢ po zak@éczonym szkoleniu.

§3
OSOBY UPRAWNIONE

1. Zwrot kosztow przejazdu me by przyznany osobie bezrobotnej, ktéra jednécEespetnia nagpujace warunki:

« podita szkolenie w oparciu o skierowanie na szkolenidane przez Powiatowy Usd Pracy wZaganiu,

e posiada ustalony Il profil pomocy, a w uzasadnidnywzypadkach | profilu pomocy, asje szkolenie jest
realizowane w ramach programu specjalnego Il prgfomocy,

» zlozy wniosek o zwrot kosztow przejazdu, ktdry zostgoeytywnie rozpatrzony,

* podpisze umowo zwrot kosztow przejazdu.

§4
OKRES DOKONYWANIA ZWROTU KOSZTOW PRZEJAZDU

1. Zwrot kosztéw przejazdu ustalg sia okres trwania szkolenia i przystuguje od didaenia wniosku.

§5
WYSOKOSC | SPOSOB NALICZANIA ZWROTU

1.  Wysokd¢ zwrotu lgdzie zaléna od ceny biletu miegiznego obowjzujagcego na danej trasie i wynédiedzie
do 70% ceny biletu miesgcznego
2. W przypadku os6b datezajacych:
a) wlasnymsrodkiem transportu zwrot b edzie wyliczany wedtug pontszej zasady:

70% ceny biletu mies¢cznego : liczba dni roboczych x liczba dni faktyczego udziatu w szkoleniu

e zwrot kosztow przejazdu przystuguje za dni, w kédrypezrobotny faktycznie odbywat szkolenie zgodnie
lista obecnéci,

« kwota przedstawionych kosztow za przejazd w danyiesigtu musi by réwna lub wgksza od
ceny biletu miesicznego na danej trasie. W przypadku przedstawiahkiar na nkisza kwog niz
cena biletu miegtznego, wysok& zwrotu zdzie wyliczana wg powszego wzoru — zwrot nie
wyzszy ni faktycznie poniesiony koszt dojazdu w danym mjiesi

« W sytuacji gdy na danej trasie przejazdu nie kerskpmunikacja publiczna, zwrot kosztéw
przejazdu naliczany cbizie na podstawie odlegl z miejsca zamieszkania do miejsca
wykonywania pracy liczonej w kilometrach. W pawsyej sytuacji Urzd naliczy wysokéc¢ zwrotu
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kosztéw przejazdu na podstawie ceny biletu mezsiego lub jednorazowego na trasie o takiej
samej lub porownywalnej odlegid liczonej w kilometrach (dotyczy przejazdu wiasn§rodkiem
transportu).

b) na podstawie imiennego biletu miegtznego zwrot kedzie wyliczany wedtug poniszej zasady:
70% ceny biletu mies¢cznego : 30 x liczba dni przystugiwanidwiadczenia

e do zwrotu zalicza sirowniez dni wolne od pracy obje biletami miegicznymi a take dni nieobecnii
usprawiedliwionej, z wyjtkiem dni nieobecrii nieusprawiedliwionej,

* jezeli okres, za ktory bezrobotny wnioskuje o zwrostjekrotszy ni mieshc, a przejazd zostat
udokumentowany biletem miesznym - zwrot nagpuje w kwocie obliczonej proporcjonalnie do okreza,
ktory swiadczenie przystuguje,

C) na podstawie biletu jednorazowego zwrotdulzie wyliczany wedtug pontszej zasady:

* rozliczenie na podstawie biletéw jednorazowych j@gpuszczalne tylko w przypadku rozpeda lub
zakaczenia szkolenia w trakcie migsa oraz w sytuacji, gdy¢zny koszt przejazdu w migsu kedzie
nizszy niz cena biletu miestznego obowizujacego na danej trasiZwrot bedzie wyliczany tak jak
w przypadku dojazdu wiasnydrodkiem transportu to znaczy za dni faktycznegoestactwa
w szkoleniu zgodnie z ligt obecnéci oraz na podstawie prawidiowo z@mych biletéw
jednorazowych. Zwrot dulzie dokonywany do wysokoi ceny przeditoonych biletéw lecz nie
wiecej niz 70% ceny biletu miestznego*.

*70% ceny biletu miesicznego : liczba dni roboczych x liczba dni faktyczego udziatu w szkoleniu

§6
WYMAGANE DOKUMENTY | TERMINY ICH SKEADANIA

Whiosek o przyznanie zwrotu kosztow przejazdu na golenie

1. Warunkiem uzyskania zwrotu kosztéw przejazdu jestenie wniosku o0 przyznanie zwrotu kosztow
przejazdu na szkolenie w terminie do 14 dni od da@poczcia szkolenia. Niezienie wniosku w ww.
terminie lzdzie traktowane jako rezygnacja z ubiegangaostwrot kosztow przejazdu.

2. Osoby dojedzajgce na szkolenie:

a) whasnymsrodkiem transportu w zggzeniu do wniosku skladagj
» kserokop¢ dowodu rejestracyjnego potwierdaara zgodnéc z oryginatem,
» kserokop¢ prawa jazdy potwierdzarza zgodnéc z oryginatem,
» wydruk cennika na danej trasie.
b) srodkami komunikacji publicznej w zgdzeniu do wniosku skiadaj
» wydruk cennika na danej trasie.

3. W przypadku zteenia niekompletnego wniosku rozliczeniowego wniakkeca zostanie wezwany do
jego uzupetnienia. Nieuzupetnienie wniosku w wyzmarym terminie skutkowa bedzie pozostawieniem
wniosku bez rozpatrzenia

1. Zawarcie umowy

1. W przypadku pozytywnej decyzji Dyrektora Powiatoweldrzedu Pracy zostanie podpisana umowa o
zwrot kosztow przejazdu,
2. Umowa zawiera w szczegok:

a) okrdlajaca prawa i obovgizki stron,
b) sposo6b obliczania refundaciji, warunki i okrggr@ania,
b) sposo6b rozwgzania umowy.
3. Wszystkie zmiany i uzupetnienia warunkow umowwpgn by¢ dokonane w drodze aneksu do umowy i
wymagaj formy pisemnej pod rygorem niewuraosci.
4. Starosta dokona wypowiedzenia umowy w trybigcetaniastowym w przypadku:
a) nie dotrzymania przez Bezrobotnego warunkowwyno
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b) przerwania przez Bezrobotnego z wiasnej wirgiald w szkoleniu lub z tytutu pogliia  pracy w
trakcie szkolenia.

5. Wypowiedzenie umowy z przyczyn, o ktérych mowaust. 4 pkt powoduje obowdek zwrotu przez
Bezrobotnego wyptaconych kosztéw przejazdu, chylea powodem tego przerwania byto psamg
zatrudnienia, innej pracy zarobkowej lub rozpmiz dziatalnéci gospodarcze;.

6. Urad maze rozwihzat umowe w przypadku niewkciwego udokumentowania poniesionych kosztow lub
niewywigzywania s¢ z warunkéw okrdonych w zasadach dot. zwrotu kosztow przejazdszikalenie.

1R Whiosek o zwrot kosztéw przejazdu na szkolenie

1. Dokonanie zwrotu kosztow przejazdu wymagazetoa w Powiatowym Ukgdzie Pracyw terminie do 10
dnia kalendarzowego po zakaczeniu szkolenia wniosku rozliczeniowego dotyego faktycznie
poniesionych kosztow przejazdu wraz zeahikami tj.:

a) w przypadku dojazdérodkami komunikacji publicznej nate przediay¢:

» imienny bilet miesjczny lub bilety jednorazowe (np. PKS, PKP, MZK, watnych przewgnikow).
Bilety nieczytelne lub opatrzone datgodzirg niezgodr z dag na liscie obecnéci nie lpda podlega
refundacji

» kserokop¢ listy obecnéci na szkoleniu,

» wydruk cennika ze strony przewtka zawierajcego cen biletu na danej trasie.

b) w przypadku przejazdu samochodem malgrzedstawd:

 oryginat faktury imiennej zakupu paliwa wykorzystgio na przejazd - data faktury musi przygack
okres rozliczeniowy tj. w trakcie szkolenia,

» kserokopg listy obecnéci na szkoleniu,

« wydruk cennika ze strony przewuka zawierajcego cen biletu na danej trasie.

2. Ostateczne niezienie wniosku w terminie do 30 dni od daty z&d@enia szkoleniadazie traktowane
jako rezygnacja z ubiegania i zwrot kosztéw dojazdu na szkolenie.
3. W przypadku zteenia niekompletnego wniosku rozliczeniowego wni@skeca zostanie wezwany do jego

uzupetnienia. Nieuzupetnienie wniosku w wyznaczongmminie skutkowé bedzie pozostawieniem wniosku
bez rozpatrzenia.

§7
TERMINY ZWROTU KOSZTOW PRZEJAZDU NA SZKOLENIE

1. Zwrot kosztow przejazdu ¢hzie wyptacany w terminie do 30 dni od dnia 7z#nia prawidiowego
rozliczenia faktycznie poniesionych kosztow.

2. Zwrot kosztow przejazdu wyptacasi dotu po zakaczonym szkoleniu.

3. Zwrot kosztow przejazdu dokonywany jest na osobisishunek bankowy wnioskodawcy lub w kasie
banku wskazanego przez PUP.

4.  Wyptaty zwrotu kosztéw przejazdu dokonywargeve terminach okrédonych w harmonogramie wyptat
zamieszczonym na stronie internetowejddiz oraz na tablicy informacyjnej tut. W4du Pracy

5.  Wyplata nasipi na wskazany rachunek bankowy lub w kasie batisiugupcego Urad.

§8
ODMOWA PRZYNANIA ZWROTU KOSZTOW PRZEJAZDU NA SZKOLE NIE

1. Zwrot kosztéw przejazdu nie przystuguje

. osobie, ktéra jest dowona na szkolenie jako pasa,

. za dojazd na szkolenieyczonymsrodkiem transportu,

. Za przejazdy w granicach miejsca zamieszkania $oogjagci zamieszkania).

. w przypadku wydatkéw poniesionych w z&ku z przejazdem takséwk

. za dni nieobecriai,

. w przypadku niezlzenia wniosku o przyznanie zwrotu kosztéw przejazdwymaganym terminie tj. do
14 dni od daty rozpoezia szkolenia,

. w przypadku niezizenia wniosku rozliczeniowego w wymaganym terminie maksymalnie w terminie
do 30 dni od daty zakeozenia szkolenia,

. od dnia przerwania lub zakozenia udziatu w szkoleniu,
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od dnia utraty statusu osoby bezrobotne;j.

jesli faktura za zakup paliwa zostata wystawiona weske innym ni rozliczeniowy tj. w terminie
niezgodnym z realizowanym szkoleniem.

§9
POSTANOWIENIA KO NCOWE

Wszystkie sytuacje odbiegagp od zapisOw zawartych w niniejszych zasadagla brozpatrywane
indywidualnie przez Dyrektora Ugdu dziatajcego z upowaznienia Starosty na pisemny wniosek
Whioskodawcy wraz z wyfaieniem i uzasadnieniem.
Niniejsze zasady wchogzv zycie z dniem 02.01.2019 r i mazastosowanie do spraw wsegtzh od tego
dnia.

Nie podlegaj zwrotowi zadne wydatki zwgzane z kosztami eksploatacji, naprawy, ubezpieazeojiazdu
prywatnego gywanego do przejazdu.

Ztozenie wniosku 0 przyznanie zwrotu kosztéw przejazthu szkolenie nie jest réwnoznaczne z
przyznaniem zwrotu kosztoéw przejazdu.

Rozstrzygnécia dotycace sposobu rozpatrzenia zdmego wniosku g ostateczne i nie podlegaj
procedurom odwotawczym.



