Zatgcznik nr 1do Zarzadzenia nr 1/2023 Dyrektora Powiatowego Urzedu Pracy w Zaganiu, z dnia 02.01.2023

ZASADY ZWROTU KOSZTOW Z TYTULU PRZEJAZDU NA SZKOLENIE

§1
PODSTAWA PRAWNA

Podstawa prawna: art. 41 ust 4b ustawy z dnia 20 kwietnia 2004r. o promocji zatrudnienia
I instytucjach rynku pracy.

§2
POSTANOWIENIA OGOLNE

1) Zwrot kosztéw przejazdu jest fakultatywng forma pomocy, a liczba 0sob objeta wsparciem i zwrotem
kosztéw przejazdu, uzaleznione sa od wysokosci posiadanych $rodkéw na aktywizacje osob w danym roku
budzetowym.

2) Refundacja moze by¢ przyznana na przejazd na szkolenie odbywajace si¢ poza miejscem zamieszkania
srodkami komunikacji publicznej, wtasnym lub uzyczonym $rodkiem transportu.

3) Zwrot kosztow przejazdu przystuguje za dni faktycznego uczestnictwa w szkoleniu.

4) Osoba bezrobotna w celu uzyskania zwrotu kosztow przejazdu jest zobowigzana do ztozenia wymaganych
dokumentéw tj. Wniosku o przyznanie zwrotu kosztéw przejazdu na szkolenie oraz po kazdym miesigcu
odbywania szkolenia wniosku o zwrot kosztow przejazdu na szkolenie, a takze podpisania umowy 0 zwrot
kosztow przejazdu.

5) O przyznaniu badz odmowie przyznania zwrotu kosztow przejazdu Powiatowy Urzad Pracy powiadomi
wnioskodawce pisemnie w terminie do 30 dni od dnia ztozenia wniosku.

6) Rozliczenie nalezy ztozy¢ po zakonczonym szkoleniu.

§3
OSOBY UPRAWNIONE

1. Zwrot kosztow przejazdu moze by¢ przyznany osobie bezrobotnej, ktdra jednoczesnie spetnia nastepujace
warunki:

e podjela szkolenie w oparciu o skierowanie na szkolenie wydane przez Powiatowy Urzad Pracy w Zaganiu,
e zlozy wniosek o zwrot kosztow przejazdu, ktory zostanie pozytywnie rozpatrzony,

e podpisze umowe o zwrot kosztow przejazdu.

§ 4
OKRES DOKONYWANIA ZWROTU KOSZTOW PRZEJAZDU

1. Zwrot kosztow przejazdu ustala si¢ na okres trwania szkolenia i przejazdu przystuguje od dnia zlozenia
wniosku.

§5
WYSOKOSC I SPOSOB NALICZANIA ZWROTU

1.  Wysokos$¢ zwrotu bedzie zalezna od ceny biletu miesiecznego obowigzujacego na danej trasie i wynosic¢
bedzie do 100% ceny biletu miesi¢ecznego. Przez cene biletu miesiecznego rozumie si¢ ceng biletu miesiecznego
srodkami komunikacji publicznej lub innego przewoznika realizujgcego ustugi transportowe na wyznaczonej trasie

2. W przypadku os6b dojezdzajacych:

a) wlasnym lub uzyczonym $rodkiem transportu zwrot bedzie wyliczany wedtug ponizszej zasady:

100% ceny biletu miesi¢cznego : liczba dni roboczych x liczba dni faktycznego udzialu w szkoleniu
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e zwrot kosztow przejazdu przystuguje za dni, w ktorych bezrobotny faktycznie odbywat szkolenie
zgodnie z lista obecnosci,

e W przypadku przedstawienia faktur na nizszg kwotg niz cena biletu miesigcznego, wysoko$¢ zwrotu
bedzie nie wyzsza niz faktycznie poniesiony koszt dojazdu w danym miesigcu

e W sytuacji gdy na danej trasie przejazdu nie kursuje komunikacja publiczna, zwrot kosztéw przejazdu
naliczany bedzie na podstawie odleglo$ci z miejsca zamieszkania do miejsca wykonywania pracy
liczonej w kilometrach. W powyzszej sytuacji Urzad naliczy wysokos$¢ zwrotu kosztéw przejazdu na
podstawie ceny biletu miesiecznego lub jednorazowego na trasie o takiej samej lub porownywalnej
odlegtosci liczonej w kilometrach (dotyczy przejazdu wiasnym srodkiem transportu).

b) na podstawie imiennego biletu miesiecznego zwrot bedzie wynosil 100% ceny biletu
miesi¢cznego

e Do zwrotu zalicza si¢ rowniez dni wolne od szkolenia objete biletami miesiecznymi, a takze dni
nieobecnosci usprawiedliwionej, z wyjatkiem dni nieobecnosci nieusprawiedliwione;.

e W przypadku nieusprawiedliwionego przerwania szkolenia lub nieusprawiedliwionej nicobecnosci
zwrot bedzie wyliczany wedtug ponizszej zasady:

100% ceny biletu miesi¢cznego : 30 x liczba dni przyslugiwania §wiadczenia

¢) na podstawie biletu jednorazowego zwrot bedzie wyliczany wedlug ponizszej zasady:

e rozliczenie na podstawie biletow jednorazowych jest dopuszczalne tylko w przypadku rozpoczecia
lub zakonczenia szkolenia w trakcie miesigca oraz w sytuacji, gdy taczny koszt przejazdu w miesigcu
bedzie nizszy niz cena biletu miesigcznego obowigzujacego na danej trasie. Zwrot bedzie wyliczany
tak jak w przypadku dojazdu wlasnym $rodkiem transportu to znaczy za dni faktycznego uczestnictwa
w szkoleniu zgodnie z lista obecno$ci oraz na podstawie prawidlowo zlozonych biletow
jednorazowych. Zwrot bedzie dokonywany do 100% wysokosci ceny przedtozonych biletow lecz nie
wigcej niz 100% ceny biletu miesigcznego.

§6
WYMAGANE DOKUMENTY I TERMINY ICH SKEADANIA

Whiosek o przyznanie zwrotu kosztow przejazdu na szkolenie

1.

Warunkiem uzyskania zwrotu kosztow przejazdu jest ztozenie wniosku o przyznanie zwrotu kosztéw
przejazdu na szkolenie w terminie do 14 dni od daty rozpoczecia szkolenia. Niezlozenie wniosku w ww.
terminie bedzie traktowane jako rezygnacja z ubiegania si¢ o zwrot kosztow przejazdu.

Osoby dojezdzajace na szkolenie:

a) wiasnym lub uzyczonym $rodkiem transportu zobowigzane sg zataczy¢ do wniosku wydruk cennika na danej
trasie oraz przedtozy¢ do wgladu dowod rejestracyjny samochodu, prawo jazdy, umowe uzyczenia
samochodu (w przypadku dojazdu uzyczonym $rodkiem transportu)

b) srodkami komunikacji publicznej w zataczeniu do wniosku sktadaja wydruk cennika na danej trasie.

W przypadku ztozenia niekompletnego wniosku rozliczeniowego wnioskodawca zostanie wezwany do
jego uzupeltnienia. Nieuzupelnienie wniosku w wyznaczonym terminie skutkowac bedzie
pozostawieniem wniosku bez rozpatrzenia

Zawarcie umowy

W przypadku pozytywnej decyzji Dyrektora Powiatowego Urzedu Pracy zostanie podpisana umowa o
zwrot kosztéw przejazdu,

Umowa zawiera w szczegolnosci:
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a) okreslajaca prawa i obowiazki stron,
b) sposob obliczania refundacji, warunki i okres jej trwania,
b) sposob rozwigzania umowy.

3. Wszystkie zmiany i uzupehienia warunkéw umowy mogg by¢ dokonane w drodze aneksu do umowy i

wymagajg formy pisemnej pod rygorem niewaznosci.
4. Starosta dokona wypowiedzenia umowy w trybie natychmiastowym w przypadku:

a) nie dotrzymania przez Bezrobotnego warunkow umowy,

b) przerwania przez Bezrobotnego z wtasnej winy udziatu w szkoleniu lub z tytulu podjgcia pracy
w trakcie szkolenia.

5. Wypowiedzenie umowy z przyczyn, o ktéorych mowa w pkt.. 4 powoduje obowiazek zwrotu przez

Bezrobotnego wyptaconych kosztow przejazdu, chyba ze powodem tego przerwania bylo podjecie
zatrudnienia, innej pracy zarobkowej lub rozpoczecie dziatalnosci gospodarcze;.

6. Urzad moze rozwigza¢ umowe w przypadku niewlasciwego udokumentowania poniesionych kosztow

b)

lub niewywigzywania si¢ z warunkéw okreslonych w zasadach dot. zwrotu kosztéw przejazdu na
szkolenie.

Whiosek o zwrot kosztow przejazdu na szkolenie

Dokonanie zwrotu kosztow przejazdu wymaga ztozenia w Powiatowym Urzedzie Pracy w terminie
do 10 dnia kalendarzowego po zakonczeniu szkolenia wniosku rozliczeniowego dotyczacego
faktycznie poniesionych kosztéw przejazdu wraz z zatacznikami tj.:
w przypadku dojazdu §rodkami komunikacji publicznej nalezy przeditozy¢:
e imienny bilet miesigczny lub bilety jednorazowe (np. PKS, PKP, MZK, prywatnych
przewoznikow). Bilety nieczytelne lub opatrzone datg i godzing niezgodna z data na liscie
obecnosci nie beda podlega¢ refundacji
e kserokopig listy obecnosci na szkoleniu,
e wydruk cennika ze strony przewoznika zawierajacego cene biletu na danej trasie.
w przypadku przejazdu samochodem nalezy przedstawic:

e oryginal faktury imiennej zakupu paliwa wykorzystanego na przejazd - data faktury musi

przypadac na okres rozliczeniowy tj. w trakcie szkolenia,

e kserokopig listy obecnosci na szkoleniu,

e wydruk cennika ze strony przewoznika zawierajacego ceng biletu na danej trasie.
Ostateczne niezlozenie wniosku w terminie do 30 dni od daty zakonczenia szkolenia bgdzie traktowane
jako rezygnacja z ubiegania si¢ o zwrot kosztéw dojazdu na szkolenie.
W przypadku ztozenia niekompletnego wniosku rozliczeniowego wnioskodawca zostanie wezwany do
jego uzupeklnienia. Nieuzupelnienie wniosku w wyznaczonym terminie skutkowaé bedzie
pozostawieniem wniosku bez rozpatrzenia.

§7
TERMINY ZWROTU KOSZTOW PRZEJAZDU NA SZKOLENIE

1. Zwrot kosztow przejazdu bedzie wyptacany w terminie do 30 dni od dnia ztozenia prawidlowego

wn

rozliczenia faktycznie poniesionych kosztow.
Zwrot kosztow przejazdu wyptaca si¢ z dotu po zakonczonym szkoleniu.
Zwrot kosztow przejazdu dokonywany jest na osobisty rachunek bankowy wnioskodawcy.

4. Wyplaty zwrotu kosztow przejazdu dokonywane sg w terminach okre§lonych w harmonogramie

wyptat zamieszczonym na stronie internetowej Urzedu oraz na tablicy informacyjnej tut. Urzedu
Pracy

5. Wyplata nastapi na wskazany rachunek bankowy lub w kasie banku obstugujacego Urzad.
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§8
ODMOWA PRZYNANIA ZWROTU KOSZTOW PRZEJAZDU NA SZKOLENIE

1. Zwrot kosztow przejazdu nie przystuguje:
osobie, ktora jest dowozona na szkolenie jako pasazer,
za przejazdy w granicach miejsca zamieszkania (miejscowosci zamieszkania).
w przypadku wydatkow poniesionych w zwigzku z przejazdem taksowka,
za dni nieobecnosci,
w przypadku nieztozenia wniosku o przyznanie zwrotu kosztéw przejazdu w wymaganym terminie
tj. do 14 dni od daty rozpoczecia szkolenia,
w przypadku nieztozenia wniosku rozliczeniowego w wymaganym terminie lub maksymalnie w
terminie do 30 dni od daty zakonczenia szkolenia,
od dnia przerwania lub zakonczenia udziatu w szkoleniu,
od dnia utraty statusu osoby bezrobotnej.
jesli faktura za zakup paliwa zostata wystawiona w okresie innym niz rozliczeniowy tj. w terminie
niezgodnym z realizowanym szkoleniem.

§9
POSTANOWIENIA KONCOWE

1. Wszystkie sytuacje odbiegajace od zapisdéw zawartych w niniejszych zasadach bgda rozpatrywane
indywidualnie przez Dyrektora Urzedu dzialajacego z upowaznienia Starosty na pisemny wniosek
Whnioskodawcy wraz z wyjasnieniem i uzasadnieniem.

2. Niniejsze zasady wchodza w zycie z dniem 02.01.2023r i majg zastosowanie do spraw wszczetych

od tego dnia.

3. Nie podlegaja zwrotowi zadne wydatki zwigzane z kosztami eksploatacji, naprawy, ubezpieczenia

pojazdu prywatnego uzywanego do przejazdu.

4. Ztozenie wniosku o przyznanie zwrotu kosztow przejazdu na szkolenie nie jest rOwnoznaczne z

przyznaniem zwrotu kosztow przejazdu.

5. Rozstrzygniecia dotyczace sposobu rozpatrzenia zlozonego wniosku sg ostateczne 1 nie podlegaja

procedurom odwotawczym.



