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OGLOSZENIE O NABORZE NA STANOWISKQO URZEDNIKA STAZYSTY -
DOCELOWO NA STANOWISKO MELODSZEGO REFERENTA
W PROKURATURZE REJONOWEJ W ZAGANIU

Prokuratura Okrggovra w Zielonej Gérze poszukuje kandydata stanowisko urzednika stazyst -
w Prokuraturze Rejonowej w Zaganin

sygnatura konkursu: PO IV WOS 1111.8.2019

liczba etatéw: jeden
miejsce pracy: Zagail

Staz urzedniczy trwa 6 miesiecy i koezy si¢ egzaminem. W tym okresie kandydat wylonior y
w drodze konkursu bidzie zatrudniony w charakterze stazysty w wymiarze pelnego etat.

Zasady wynagradzania oraz odbywania stazu okre$la Rozporzadzenie Minist ¢
Sprawiedliwosci z dnia 3 marca 2017 roku w sprawie stanowisk i sz:zeg6lowych zas:c
wynagradzania urzednikéw i innych pracownikévr sadéw i prokuratury oraz odbywani sta: t
urzedniczego (Dz. U, z 2017 roku, poz. 485 z péz1. zm.).

Zakres zadan wykonywanych na stanowisku pracy:

- wykonywanie prac kancelaryjno - biurowych pomocniczych,

- prowadzenie urzadzefi ewidencyjnych okreslonych w przepisach o biurowosc,

- prowadzenie korespondencji i sporzadzanie projektéw pism,

- zapewnienie sprawr.ego obiegu wplywajacych i sporzgdzanych w prokuritturze dokum :ntéd/
procesowych i innych pism oraz ewidencjowanie - rejestrowanie,

Wymagania konieczne:
- wyksztalcenie srednie lub srednie branzowe oraz zdany egzamin maturalily,
- pelna zdolno$é do czynnoéei prawnych,
- nieposzlakowana ofinia,
- oéwiadczenie o niekaralnosci,
- umicjgtno$¢ pozyskiwania i przekazywania informacji,
- znajomosé techniki pracy biurowej, w tym umiejetnoéci postugiwania sig komputerem
- Znajomosé przepisora:
- Ustawy z dnia 28 stycznia 2016 roku Prawo o prokuraturze (tj. Dz. U. 2017 1,
poz. 1767 z pozn zm.);
- Rozporzadzenia Ministra Sprawiedliwosci z dnia 7 kwietnia 2016 roku Regulam n
wewngtrznege urzedowania powszechnych jednostek organizacyjnych prokuratur /
(Dz. U. z2017 r., poz. 1206 z péZn zm.);
- Zarzadzenia Ministra Sprawiedliwoéci : dnia 3 marca 2016 roku w sprawi 3
organizacji i zakresu dzialania sckretariatéw oraz itmych dziadéw administrac i
w powszechnych jednostkach organjzacyjnych prokuratury (j. Dz. Urz M3
z2017 1., poz. 174 z pdzm. zm.);

~  Zarzadzenia Prokuratora Generalnego nr 50/16 2 dnia 11 lipea 2016 roku w sprawi:

instrukeji kancelaryjnej oraz instrukcji w sprawic organizacji i zakresu dziafanii
archiwow zakiadowych w powszechnych jednostkach organizacyjn yeh proKuratury.

Wymagania pozadaue:

- samodzielnoss, odpowiedzialnosé, rzetelnosé, obowiazkowosc,

- kultura osobista,

- kreatywnosé,

- umiejetmodé organizacji pracy wiasnej oraz pracy w zespole,

- doéwiadczenie: co najmniej 2-letni staz pracy.
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Wymagane dokumenty i o§wiadczenia:

- Zyciorys i list motywacyjny,

- kopia dokumentéw potwierdzajacych posiadane wyksztalcenie i doswiac czenie zawodowe
- o$wiadczeni¢ kandydata o tym, Ze nie by? karany i nie jest prowadzone przeciwko nienu
postgpowanie o przestepstwo Scigane z oskarzenia publicznego lub przestepstwo skarbowe,
- oéwiadczenie o korzystaniu 2 pelni praw publicznych,

- ofwiadczenie, bgdZ oswiadczenia o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobovvych
do celéw rekrutacji (zgodnie z zataczonym wzorem),

- o$wiadczenie dot. cchrony danych osobowych art. 13 RODO (zgodnie z zataczonym
wzorem).

Dokumenty nalezy pzesta¢ w terminie do dnia 20 sierpnia 2019 roku ne adres:

PROKURATURA OKREGOWA
ul. Partyzar.téw 42
65-950 ZIELONA GORA

Kandydaci proszeni sg o podanie w lifcie mo ywacyjnym sygnatury <onkursu i rume 1
telefonu kontaktoweg:o.

W przypadku nadania dokumentéw droga pocztows, za date ich zlozenia uwaza sig da ¢
stempla pocztowego.

Konkurs sklada sig z trzech etapéw:

etapu pierwszego: polegajacego na wstepnej selekeji zgloszen kandydatow pod katem
spelnienia wymogdw formalnych przystapienia do konkursu,

etapu drugiego: praktycznego sprawdzianu umiejgtnosci,

etapu trzeciego: rozmowy kwalifikacyjnej.

Lista kandydatéw dcpuszczonych do drugiego i trzeciego etapu konkursu, ze wskazanie: -
miejsca, daty i godriny jego rozpoczecia zostenie zamieszczona na stronie internctow:
Prokuratury Qkrggoviej w Zielonej Gorze www.zielona-gora.po.gov.pl i w jej siedzisie 12
tablicy ogloszen, nie pdZniej niz na 7 dni przed terminem jego rozpoczgcia

Komisja po przeproviadzeniu konkursu w oparciu o jego wyniki moze wyloni¢ rezerwow 3
listc kandydatow.

Zasady przeprowadzenia konkursu na staz urzedniczy zostaty okreslone ustawg z 18 gudniz
1998 roku o pracovmikach sadéw i prokuratwy (tj. Dz, U. z 2018 r., poz. 577 ore:
Rozporzadzeniem Ministra Sprawiedliwosei = 17 stycznia 2008 roku w sprawi:
szezegblowego trybu i sposobu przeprowadzania konkurséw na staz urzedniczy w .iadzi:
i prokuraturze (fj. Dz. U. z 2014 r,, poz. 400).
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