Zahcznik nr 2 do Zargdzenia nr 19/2016 Dyrektora Powiatowego ddiz Pracy wZaganiu, z dnia 30.12.2016

ZASADY DOTYCZ ACE ZWROTU KOSZTOW PRZEJAZDU
Z MIEJSCA ZAMIESZKANIA DO MIEJSCA ODBYWANIA STA  ZU

§1
PODSTAWA PRAWNA

Art. 45 ust. 1 ustawy z dnia 20 kwietnia 2004 promocji zatrudnienia i instytucjach rynku
pracy.

§2
POSTANOWIENIA OGOLNE

1. Zwrot kosztéw przejazdu jest fakultatywnformg pomocy, a liczba oséb aiba
wsparciem i zwrotem kosztoéw przejazdu, uzaiene g od wysokdci posiadanyckrodkow
na aktywizacj osob w danym roku buadtowym.

2. Starosta, w imieniu ktérego dziata Dyrektor PUP,zenavyrazé zgodt na refundagj,
w formie zwrotu cgsci poniesionych przez skierowanego bezrobotnegaztibav z tytutu
przejazdu z miejsca zamieszkania do miejsca odbwstazu po zbadaniu mdzy innymi
stanusrodkéw Funduszu Pracy na ten instrument.

3. Refundacja mze by przyznana na przejazd na stadbywagcy sk poza miejscem
zamieszkaniasrodkami komunikacji zbiorowej lub wlasnymadz uzyczonym srodkiem
transportu.

4. Zwrot kosztéw przejazdu dokonywany jest na podstavgitawy z dnia 20 kwietnia 2004
r. 0 promocji zatrudnienia i instytucjach rynku gyaraz niniejszych zasad.

5. Osoba bezrobotna w celu uzyskania zwrotu kosztémejgzdu jest zobowkana do
ztozenia wymaganych dokumentow Wniosku o przyznanie zwrotu kosztow przejazdu
na staz oraz po kadym miesjcu odbywania stal wniosku o zwrot kosztow przejazdu na
staz, a takze podpisania umowy o zwrot kosztow przejazdu.

6. O przyznaniu bdz odmowie przyznania zwrotu kosztow przejazdu Pawegt Urzad

Pracy powiadomi wnioskodaw@isemnie w terminie do 30 dni od dniazaaia wniosku.

§3
OSOBY UPRAWNIONE

1. Zwrot kosztow dojazdu nmie by przyznany osobie bezrobotnej, ktora jednéoize
spetnia nagpujace warunki:

a) podjta sta w oparciu o skierowanie na $tarydane przez PUP #aganiu,

b) posiada ustalony Il profil pomocy lub zgi staz jest organizowany w ramach

programu specjalnego Il profil pomocy,
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c) ztozy wniosek o zwrot kosztéw przejazdu,

d) podpisze umowo zwrot kosztow przejazdu,

§4
OKRES DOKONYWANIA ZWROTU KOSZTOW PRZEJAZDU

1. Zwrot kosztow przejazdu przystuguje w okresie odagia stau, jednak nie dizej
niz 6 miesecy.
2. Zwrot kosztow przejazdu przystuguje od dniazeloia wniosku.

85
WYSOKOSC | SPOSOB NALICZANIA ZWROTU

1.Refundacja kosztow przejazdu na zstbedzie dokonywana w przypadku, gdy
mieskczny koszt przejazdu przekroct§0,00 zt.

2. Maksymalna miestzna wysoké& zwrotu wynosi 90 zt.

3.Wysoka¢ zwrotu kzdzie zaleéna od ceny biletu miegiznego na danej trasie ¢dzie
wynost do 50% kosztow wyliczonych na podstawie ceny biletuniesiecznego
Jezeli na danej trasie przewOz jest obstugiwany prkédku przewanikéw, do
obliczenia wysokgci zwrotu zostanie przyfy najtaiszy bilet miesjczny.

4.Wysokas¢ zwrotu kzdzie wyliczana wedtug poiszej zasady

ustalona kwota zwrotu

= = — x liczba dni faktycznego odbywania stazu
liczba dniroboczych w miesiacu

gdzie:
* ustalona kwota zwrotu — jest to 50% nAfizego biletu miescznego
obowigzujacego na danej trasie,
* liczba dni roboczych w miegtu — jest to liczba dni pracgych w danym
miesicu z zachowaniem 40 godzinnego tygodnia pracy,
* liczba dni faktycznego odbywania sta— liczba dni obecrgi na stau
wynikajaca z prowadzonej listy obeciu.
5. Zwrot kosztébw przejazdu przyznawany jest do wysokakreslonej powyej, a
bezrobotny pokrywa koszty przekraciag ten limit.
6. W przypadku oséb datezajacych:
a) wkasnym hdz uzyczonymsrodkiem transportu
» zwrot kosztéw przejazdu przystuguje za dni, w kbbrypezrobotny faktycznie
odbywat sta zgodnie z list obecnéci,
» kwota przedstawionych kosztow za przejazd w danyiesigtu musi by
rowna Ilub weksza od ceny biletu na danej trasie. W przypadku
przedstawienia faktur naasiza kwo¢ niz cena biletu miegcznego, wysok&
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zwrotu ledzie wyliczana od faktycznie poniesionych kosztowdy
przedstawione na podstawie faktur koszty nie przewykwoty 100 zt, zwrot
nie kedzie przystugiwat,

b) na podstawie imiennego biletu miggsinego:

e do zwrotu zalicza si rowniez dni wolne od pracy obje biletami
miesecznymi a take dni nieobecniei usprawiedliwionej, z wyjtkiem dni
nieobecnéci nieusprawiedliwionej

» jezeli okres, za ktory bezrobotny wnioskuje o zwrostj&krotszy ni
miesic, a przejazd zostat udokumentowany biletem rag2siym - zwrot
nastpuje w kwocie obliczonej proporcjonalnie do okresza ktory
swiadczenie przystuguje,

C) na podstawie biletu jednorazowego:
* rozliczenie na podstawie biletbw jednorazowych jdsipuszczalne tylko w
przypadku rozpoegzia lub zakaczenia stau w trakcie miesica,
» w przypadku gdy ceny biletow jednorazowych w nieget miesicu przekrocz
cerg biletu mies¢cznego, zwrot ¢dzie wyliczany wedtug ceny biletu

mieskcznego obowizujagcego na danej trasie.

§6
WYMAGANE DOKUMENTY | TERMINY ICH SKLADANIA

Whiosek o przyznanie zwrotu kosztow przejazdu na at

1. Warunkiem uzyskania zwrotu kosztow dojazdu jesteie wniosku o przyznanie
zwrotu kosztow przejazdu na sta

2. Whniosek naley ztozy¢ w terminie do 14 dni od daty rozpecz stau. Nieziazenie
wniosku w ww. terminie &dzie traktowane jako rezygnacja z ubieganigcszwrot
kosztéw dojazdu.

3. Urzad zastrzega sobie prawo zzdania dodatkowych dokumentow lub wénaen
niezlednych do rozpatrzenia i rozliczenia zémego wniosku.

4. Osoby dojedzajace na sta

witasnym ladz uzyczonymsrodkiem transportu w zgtzeniu do wniosku sktadgj

» kserokop¢ dowodu rejestracyjnego potwierdzora zgodnéé z oryginatem,

» kserokopt¢ prawa jazdy potwierdzarza zgodné& z oryginatem,
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» w przypadku nieposiadania wilasnego samochodu uymawyczenia oraz
kserokop¢ dowodu rejestracyjnego zyczonego samochodu potwierdzorza
zgodnd¢ z oryginatem,

» wydruk cennika na danej trasie.

srodkami komunikaciji publicznej w zgizeniu do wniosku skladgj

» wydruk cennika na danej trasie.

Zawarcie umowy

W przypadku pozytywnej decyzji Dyrektora PUP zoggpodpisana umowa o zwrot
kosztéw przejazdu,

Umowa zawiera w szczegokui:

a) sposob obliczania refundacji, warunki i okeggwania,

b) sposéb rozwgzania umowy.

. Wszystkie zmiany i uzupetnienia warunkéw umowggnby¢ dokonane w drodze

aneksu do umowy i wymaggiormy pisemnej pod rygorem niewsaosci.

. Starosta dokona wypowiedzenia umowy w trybigctaniastowym w przypadku:

a) nie dotrzymania przez Bezrobotnego warunkéwwymo
b) przerwania przez Bezrobotnego z wtasnej winlyyadhnia u pracodawcy sta,
C) przerwania stal na wniosek organizatora sta

d) utraty statusu osoby bezrobotne.

. Wypowiedzenie umowy z przyczynzieych po stronie osoby bezrobotnej powoduje

obowigzek zwrotu wyptaconych kosztow przejazdu, chyba powodem tego
przerwania byto podgie zatrudnienia, innej pracy zarobkowej lub rozpgoe

dziatalngci gospodarczej.

. Urzad maze rozwgzat umowe w przypadku niewlkciwego udokumentowania

poniesionych kosztéw lub niewygaywania s¢ z warunkow okrdonych w zasadach

dot. zwrotu kosztow przejazdu nasta

Whiosek o zwrot kosztow przejazdu na sta

Dokonanie zwrotu kosztow przejazdu wymagazetoa w PUR~v terminie do 5 dnia
roboczego po zakdczeniu kadego miesica kalendarzowego sia wniosku
rozliczeniowego dotycgego faktycznie poniesionych kosztow przejazdu wraz
zalcznikami tj.:

w przypadku dojazdu ésrodkami komunikacji zbiorowej natg przediayé

imienny bilet miesjczny lub bilety jednorazowe (np. PKS, PKP, MZK, \wagnych
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przewanikow) oraz kserokopilisty obecnéci. Bilety nieczytelne lub opatrzone dat
i godzim niezgodn z dat na liscie obecnéci nie lpdg podlegé refundacii.

b) w przypadku dojazdu samochodem nglprzedstawd:

» oryginat faktury imiennej zakupu paliwa wykorzystgo na przejazd - data
faktury musi przypadana okres rozliczeniowy,

» kserokopg listy obecnéci,

* wydruk cennika ze strony przewuka zawierajcego cen biletu na danej
trasie.

2. Nieziozenie wniosku w ww. terminie w miesu nasgpnym po okresie
rozliczeniowym lgdzie traktowane jako rezygnacja z ubieganéacsizwrot kosztéw
dojazdu za ten mieg.

3. W przypadku zigenia niekompletnego wniosku rozliczeniowego wniakEkeca
zostanie wezwany do jego uzupetnienia. Nieuzupeieigvniosku w wyznaczonym

terminie skutkowé bedzie pozostawieniem wniosku bez rozpatrzenia.

87
TERMINY ZWROTU KOSZTOW PRZEJAZDU NA STA Z

1. Zwrot kosztow przejazducbizie wyptacany w terminie do 30 dni od dniazshia
prawidtowego rozliczenia faktycznie poniesionyclskidw.

2. Zwrot kosztéw przejazdu wyptaca¢siz dotu za kady miesjc kalendarzowy
odbywania stau.

3. Wyptaty zwrotu kosztébw przejazdu dokonywang w terminach rezerwowych
okreslonych w harmonogramie wyptat zamieszczonym nangtrmternetowej Urgdu
w zaktadce ,harmonogram wyptat” oraz na tablidpimacyjnej tut. Urzdu Pracy

4. Wyplata nasipi na wskazany rachunek bankowy lub w kasie bangkewanego przez
Urzad.

§8
ODMOWA PRZYNANIA ZWROTU KOSZTOW PRZEJAZDU NA STA Z

1. Zwrot kosztéw przejazdu nie przystuguje

a) osobie, ktora jest dowona na stajako pasaer,
b) za przejazdy w granicach miejsca zamieszkania $ecogyGci zamieszkania).
c) w przypadku wydatkéw poniesionych w z&ku z przejazdem taksowk

d) za dni nieobecni na stau,



9)
h)
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przypadku nieztpenia wniosku rozliczeniowego w wymaganym termini@mesgcu
nastpnym po okresie rozliczeniowym,

od dnia przerwania lub zakczenia odbywania siag,

od dnia utraty statusu osoby bezrobotne.

jesli faktura za zakup paliwa zostata wystawiona weske innym ni rozliczeniowy

tj. w innym miesicu niz miesic, za ktéry osoba bezrobotna ubiegacszwrot.

§9
POSTANOWIENIA KO NCOWE

. Wszystkie sytuacje odbiegag od zapiséw zawartych w niniejszych zasadach b

rozpatrywane indywidualnie przez Dyrektora tita dziatagcego z upowznienia

Starosty na pisemny wniosek Wnioskodawcy wraz zémgniem i uzasadnieniem.

. Niniejsze zasady wchogav zycie z dniem 01.01.2017 r i magastosowanie do

spraw wszcgtych od tego dnia.

Nie podlegaj zwrotowi zadne wydatki zwjzane z kosztami eksploatacji, naprawy,
ubezpieczenia pojazdu prywatneggywanego do przejazdu.

Ztozenie wniosku 0 przyznanie zwrotu kosztOw przejazcl sta nie jest
rébwnoznaczne z przyznaniem zwrotu kosztéw przejazdu

Rozstrzygngcia dotycace sposobu rozpatrzenia zémego wniosku & ostateczne

i nie podlegaj procedurom odwotawczym.



